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2025 级新生入馆指南（广州校区）

一、 图书馆库室介绍

楼层 库室种类 收藏种类 服务提示

二楼 报刊阅览室

现刊、报纸 报刊不外借，仅限馆内阅读,一次限取 3 册，看完归架再取。

教师著作展：教师著作 不外借，限馆内展览。

作家作品、考证考级图书 可外借，与书库图书同规则。中国当下作家作品阅览园。

各类随书光盘

登录畅想之星随书光盘数据库下载（网址:www.bj.cxstar.cn，校内访问：IP 范围内直接下

载使用，校外访问：需要登录自己的账号，账号默认为“学号”或“教工号”，初始密码为：

88888888）。

专升（插）本考试、考级自习

区

有志参加专升（插）本考试、考级，并且需持续到馆自习的读者可以扫描下面二维码登记个

人申请信息，使用前请先到图书馆领取座位号后方可以进入该区域自习。

三楼

语言文化历史学馆 H、I、K

特别提示：

1各书库、阅览场所均谢绝带食品和饮料入内。

2、爱护图书、不得圈划、涂抹、污损、撕毁或遗失，否则予以罚款或赔偿。

3、借到图书请细查，如有破损、缺页、涂划请声明，工作人员加盖印记，以免还书时承担责

任。

4、三楼数字资源中心开放时间：周一至五 8:20～21:30，周六、周日： 8:20～19:30

数字资源中心 供读者上网学习

四楼 工学馆
O、P、T、U、V、X

赠书展室

五楼 综合馆

A、B、C、D、F、G

E、N、Q、R、S、Z、J

过刊、过报 不外借，仅限馆内阅览。

外文 不外借，仅限馆内阅览。

二、借还图书与丢书处理

（1）借书：读者凭“人脸/校园码”入馆，各书库实行开架借阅制度，找到所需图书后，到二楼借还书处办理借阅手续（校园码可通过以下两种方

式获取：1.支付宝—“完美校园”小程序—校园卡—校园码；2.微信—“完美校园”小程序—虚拟卡）。

（2）还书：将书籍交至借还书岗负责老师。请看清电脑屏幕显示书籍还清并确认以后再离开，避免造成困扰。

（3）续借：可以只带证件或只带书籍到借书岗老师处办理续借。

（4）借阅权限：图书，学生每证可借 15 册借期 30 天，可续借 1 次，续期为 30 天。

（5）借书不收取费用，但逾期归还所借图书，将会被罚到馆学习图书馆相关规章制度、到图书馆做义务劳动或是以捐赠图书的方式抵消图书逾期处

http://www.bj.cxstar.cn/


2

罚，所捐赠图书应符合图书馆馆藏要求。具体按图书馆规章制度中“图书逾期处理办法”处理。

（6）图书丢失了怎么办？读者遗失书刊，则要求其购买相同版本或新版本的书刊进行赔偿。

三、“校园码”读者证管理和离校手续

（1）新入学读者由教育技术与信息中心统一授权“校园码”，“校园码”具有读者证借阅功能。凭借“校园码”即可来馆借阅图书。

（2）读者离开本校（毕业、休学、退学等），必须还清从图书馆所借的图书，图书馆方面方可审核通过。否则，审核不能通过，即没有办理好图书

馆毕业离校手续。

四、开馆时间（周一至周日都开放、节假日开放时间另行通知）

周一至周五：8:20 至 21:50（借还书服务 8:20～20:20）

周六日：8:20 至 19:50（借还书服务 8:20～19:00）

五、查询机使用

图书检索：用 IE 浏览器打开网页 http://10.0.254.174:8080/opac/ 进入网上图书馆的界面，选择一种查找途径，如选择查找途径“题名”， 在检

索框中输入“时间简史”，点击“检索”，即可显示该种图书相关信息。

光盘检索与下载：用 IE 浏览器打开网页 http://10.0.254.174:8080/opac/进入网上图书馆的界面，输入“题名”或“索书号”图书相关信息进行检索，

如选择查找途径“索书号”， 在检索框中输入索书号（如 TP319/17），点击“检索”， 点击题名下的畅想之星光盘数据库进行随书光盘下载。

六、自学课件

读者可通过关注“广东工程职业技术学院图书馆”微信公众号查看推文“欢迎使用图书馆资源与服务”等自行学习。

七、微信公众号

读者可通过扫描下面的二维码或者搜索微信公众号“广东工程职业技术学院图书馆”，选择关注，即可享用图书馆推出的微信公众平台服务及第一

时间获取图书馆的最新资讯。欢迎广大读者关注“广东工程职业技术学院图书馆微信公众号”和提出建议意见。

八、读者联络群

此外，为促进科学文化知识的传播，为图书馆与读者、读者与读者之间提供沟通、交流的平台，图书馆设有读者联络群（QQ 群号：152927645），欢

迎各班代表（班长或学习委员）加入此群，图书馆相关读者活动信息或通知，会在第一时间传递给大家（各班代表收到信息勿忘转发给班级各位同学）。

最后，衷心希望同学们能经常来图书馆利用馆藏文献，并向我们提出宝贵的意见和建议；我们也欢迎有兴趣的同学来图书馆做志愿者，参加图书馆组织

的各种读者服务活动，参与图书资料的整理等劳动实践。（广州校区义务馆员联系吴老师：图书馆办公室 302，电话 020-37395025）

广东工程职业技术学院图书馆微信公众号 馆藏图书检索（校内网） 读者 QQ 联络群 专升（插）本座位申请表


