
（2021年12月23日校长办公会议审议通过，粤工程职院发〔2021〕

170 号公布，自 2021 年 12 月 30 日起施行）

1.总 则

1.1 为贯彻《国家职业教育改革实施方案》（国发〔2019〕4

号）、教育部和广东省教育厅关于高等职业教育质量年度报告编

制、报送和发布相关文件精神，为持续做好学校高等职业教育质

量年度报告(以下称质量年报)的编制、发布和报送工作，结合学

校实际，特制定本办法。

1.2 质量年报必须按要求在学校网站对社会公布，是以客观

数据和典型案例向社会公众汇报学校人才培养质量状况，认真回

应社会公众对学校的关切；同时结合内部质量保证体系诊断与改

进工作，全面分析学校人才培养的年度成绩、问题和对策，并对

上一学年对策的实施情况进行回顾总结。

1.3 学校为省示范性高职院校，编制的质量年报应包括：“院

校年报”和“企业年报”。其中，“院校年报”的内容根据上级主

管部门要求执行；“企业年报”重点展现企业重要办学主体作用，

是落实“发挥企业重要办学主体作用”的体现。

1.4 校属各相关单位应充分认识编制和发布质量年报的重

要性，填报有关质量指标时，要认真阅读指标说明，充分理解指



标内涵，确保文字资料和数据信息的准确性、真实性、一致性和

规范性，避免出现漏报、错报等情况。

1.5 质量年报信息采集的空间范围为校属各相关单位。采集

时段为上一年度的 9 月 1 日到当年度的 8 月 31 日。

2.组织机构

2.1 为保证学校质量年报的编制、发布和报送工作有效进行，

学校成立高等职业教育质量年度报告编制委员会(以下称编委

会)。

主任：校长

副主任：各分管校领导

成员：校属各相关单位负责人

编委会下设办公室在高职教育研究所。

办公室主任由高职教育研究所负责人担任，副主任由部门副

职担任，编制由高职教育研究所安排专人担任。

2.2 编委会的主要职责

2.2.1 审核质量年报印刷版和网络版的合规性。

2.2.2 主任签署质量年报《内容真实性责任声明》。

2.3 编委会办公室的主要职责

2.3.1 部署和组织学校质量年报的编制工作。

2.3.2 负责对校属各相关单位的报送任务进行培训和解释。

2.3.3 负责质量年报的信息采集、编制、报送、印刷、发布

工作。



2.4 校属各相关单位负责人的主要职责

2.4.1 审查本单位上报数据的合规性。

2.4.2 确定一名联络员负责本单位信息的收集、整理、校对、

填报。联络员如有变动，应及时报编委会办公室。

3.信息合规性要求

3.1 内容合规

按照上级主管部门要求的内容，不管以何种方式必须体现，

如学校尚未开展该内容，也要以“可展望、规划”等方式体现。

3.2 案例合规

标题简洁明了、重点突出；原图清晰、明快、传神，像素不

低于 1600*1200，精度在 300dpi 以上 JPG 格式；内容为政策+举

措+成效；总字数约 300 字（150-450）。

3.3 数据合规

除明显整数单位外（如人数、天数、项数），其他所有值均

精确到小数点后两位（如经费、百分数、平均数）。

4.编制质量年报

4.1 根据上级主管部门要求，质量年报的文字资料和数据信

息原则上每学年集中采集一次。

4.2 编委会办公室按照上级主管部门要求，部署当年度质量

年报编制工作，并将文字资料和数据信息的采集任务分解至校属

各单位。



4.3 校属各相关单位联络员根据本单位所承担的任务，按照

学校工作要求认真收集、整理文字资料、校对、填报数据信息，

提交校属各相关单位负责人。

4.4 校属各相关单位负责人审核本单位提交文字资料和数

据信息的合规性，确保文字资料和数据信息的准确性、真实性、

一致性和规范性。

4.5 校属各相关单位联络员按照学校要求的时间节点和文

件格式，将文字资料和数据信息提交编委会办公室。

4.6 编委会办公室对校属各相关单位提交的文字资料和数

据信息进行初审，根据上级主管部门要求，编制质量年报。

4.7 编委会办公室会同教务处、组织宣传部和党政办公室，

负责质量年报的第一次合规性审核。

4.8 编委会副主任负责质量年报的第二次合规性审核。

4.9 编委会主任负责质量年报的最终审核，并签署《内容真

实性责任声明》。

5.报送质量年报

5.1 编委会办公室按上级主管部门要求报送质量年报。

5.2 编委会办公室根据上级主管部门要求，在指定平台上填

报质量年报。

6.发布质量年报

编委会办公室在学校网站和微信公众号发布质量年报，组织



印刷质量年报并分发至校属各单位。

6.1 编委会办公室在学校网站发布质量年报。

6.2 编委会办公室按照印刷要求，排版质量年报，经编委会

审核后，组织印刷质量年报，并负责验收、分发。

6.3 编委会办公室制作质量年报微信版，经编委会审核后在

学校微信公众号发布。

7.附 则

7.1 本规定自发布之日起施行。

7.2 本规定由高职教育研究所负责解释。


