
关于进一步加强教学管理、提高课堂教学质

量的通知

各教学单位：

为了建设良好的教风与学风，进一步加强教学管理、规

范课堂教学秩序，提高课堂教学效率和质量，更好服务学校

省域“双高校”建设。现重申课堂教学规范和纪律的若干要

求，请各单位通告全体教师和学生并遵照执行。

一、加强师德师风建设，大力整顿教风

一是要切实加强教师师德师风建设，强化教师岗位意识

和敬业精神；二是强化教师课堂主体责任，充分调动全体教

师潜心教学的积极性和主动性；三是大力推进课堂教学规范

化；四是要强化课堂教学纪律。具体要求如下：

1.强化教师岗位意识。加强教师职业道德教育，各教学

单位［含宣传部（武装部）、学生工作部（招生与就业指导

中心）］结合“目前学校教学运行管理中存在的主要问题”（见

附件 2），在 9 月 16 日前认真组织全体教师（含教务员）线

下学习《新时代高校教师职业行为十项准则（教师〔2018〕

16 号）》《中共教育部党组关于加强高校课程教学建设提高教

学质量的指导意见（教党〔2017〕51 号）》《教育部高教司关

于进一步修订完善课堂教学管理有关规定的通知（2021 年

11 月 4 日）》《广东工程职业技术学院教师课堂教学工作规范



（粤工程职院发〔2020〕114 号）》《广东工程职业技术学院

考试管理工作系列文件（粤工程职院发〔2021〕87 号）》和

《广东工程职业技术学院教学事故认定与处理办法（粤工程

职院发〔2020〕61 号）》等制度文件，引导教师在课堂教学

中遵守宪法法律、维护党和国家大政方针，弘扬社会主义核

心价值观，保证在课堂教学活动中不出现有违反宪法法律、

违背教师职业道德和违背学校相关规章制度的言行；基于课

程教学要求和严谨的研究讲授知识、提出观点，做到坚持教

书和育人相统一，坚持言传和身教相统一，坚持潜心问道和

关注社会相统一，坚持学术自由和学术规范相统一。

同时，请各教学单位将学习培训议程、人员签到表、学

习现场照片等相关资料在 9 月 20 日前通过办公 OA 发教务部

区晔老师。

2.规范课堂教学行为。

（1）教师应服从学院的工作安排，认真完成教学任务，

自觉遵守教学纪律；不得任意减少课时和变动上课地点、时

间；除突发事件经学校批准外，其他情形未经教务部同意，

不得擅自启动线上教学。

（2）教师在执教期间，要坚守岗位，未经批准不得停

课、调课或找人代课；因故需要调、停课的应提前办理相关

手续。

（3）教师应精神饱满，站立讲课（身体原因、课程特



殊性除外），教态自然大方；教师应衣着整洁，不允许穿拖

鞋、奇装异服和暴露服装进入课堂。

（4）教师授课时应当使用普通话，板书工整；教师应

自觉注重语态，对学生的评价应以正面鼓励为主，尊重学生

的个性差异和人格，不辱骂学生，耐心解答学生提出的问题。

（5）教师应严格遵守课堂纪律，上课时带齐规定的教

学文件(课件、课程标准、授课计划书、教学设计、教材、

学生花名册)，提前 10 分钟到达授课地点并做好授课准备；

按时上下课，不迟到、不早退、不拖堂；将手机等通讯工具

调至静音或关闭状态，不得拨打、接听电话，不得抽烟、玩

手机等，不得做与上课无关的事项；爱护教学仪器设备，无

人使用的实训设备要及时关闭，养成勤俭节约的美德。

3.提高课堂教学效果。教师应紧扣人才培养方案与课程

教学大纲，切实做好教学设计与课堂组织，创新课堂教学手

段与方法，突出学生为中心，提升课堂教学效果。

4.严肃课堂教学纪律。教师是教风建设的主体，教师是

课堂教学与管理的第一责任人，要履行教书育人的职责。教

师要自觉维护教学秩序，认真执行课堂考勤职责，提高课堂

的出勤率；严格约束课堂纪律，对学生在课堂上玩手机、玩

游戏、睡觉等未参与课堂学习的行为主动制止和批评，要求

学生携带教材、笔记本等教学资料上课。理论课授课时要求

学生在前排就座，实训教学时要求学生按学号顺序进入对应



的工位开展实训。

二、加强学生养成教育，培育良好学风

一是要加强理想信念教育，引导学生树立明确学习目

的，端正学习态度，激发学习兴趣，增强学习动力，养成惜

时勤学的良好习惯。二是要加强学生教育管理，加大学生学

习指导和学习过程监管力度，严格课堂纪律，并对学生旷课、

迟到等违纪现象依据校规严肃处理。三是要严肃考风考纪，

倡导学生诚信考试，增强监考、巡考力度，对学生考试舞弊

行为严肃处理。具体要求如下：

1.增强学习主体意识。9 月下旬，在全体学生开展“学

好每堂课”主题活动，督促端正学习态度，不断增强学习的

主体意识，从“要我学”向“我要学”转变。

2.规范学生课堂学习行为。

（1）学生应至少提前 5 分钟到达上课地点，不得迟到、

早退或旷课。

（2）要着装得体，不得衣冠不整，不允许穿拖鞋上课。

（3）全体学生应靠前排就坐，或在指定区域开展实践、

实训，上课期间不随意进出教室。

（4）学生在上课前应做好准备，携带与上课相关的书

籍、资料、笔记本及必备的学习用具，上课期间认真听讲做

笔记。上课时不得饮食，不看与课程无关的书籍、资料，不

影响、不妨碍他人听课；不得在课堂上睡觉。



（5）学生上课期间，非信息化教学，不得手机及其他

与教学无关的电子设备。信息化教学，只能在必要时使用手

机，不得在课堂上玩游戏。

（6）在上课过程中，学生因身体原因无法坚持上课的，

可向教师举手示意并说明情况后离开课堂。必要时，教师应

安排学生护送患者就医或回寝室休息。

（7）学生应自觉维护教室内的卫生，不得破坏教学设

施。

（8）疫情期间，学生上课需做好疫情防控，戴好口罩。

3.严格执行学业预警制度。对学生违规违纪的行为要依

据学校的管理规定快速、及时处理。

4.对学生有针对性地进行以诚信教育为重点的思想道

德教育，提高学生认识，形成良好的考试氛围；及时严肃查

处考试过程中出现的任何违纪事件，捍卫考试的公平、公正。

三、强化检查监督，促进课堂教学质量提升

1.教务部、教学质量监控与评估中心及各教学单位联合

组成课堂教学检查小组，不定期对教学秩序、教风、学风等

情况进行检查。对课堂到课率低于 85%、理论教学前三排就

座率低于 50%（实训教学未按指定工位开展）、抬头率低于

80%（或超 20%的学生玩手机，睡觉等做与课堂无关的事情）、

教材携带率低于 90%的班级，以及理论教学无特殊情况坐着

授课、课中做与上课无关事项的授课教师进行重点督查，并



将检查中发现的问题及时予以通报。

2.各教学单位要结合检查中发现的问题，围绕教师责任

意识、课堂教学管理、学风建设等突出问题进行专题研究，

制订具体整改方案并认真进行整改，着力提高课程教学质

量。并在收到通报后一个月内将整改方案及整改结果报教务

部。

3.教务部、教学质量监控与评估中心对检查过程中发现

的班级及授课教师进行持续跟踪，联合相关二级单位制定有

针对性的帮扶措施，切实提高课堂教学质量。

附件：1.教学运行管理相关培训学习资料

2.目前学校教学运行管理中存在的主要问题

教务部

2022 年 8 月 26 日


