
             ★保密资料，禁止外传         专业的网站群产品和解决方案提供商 

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  
LT D. 

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 

  第 1 页 共 19 页 

用户手册 

            --网站管理之我的桌面 

西安博达软件股份有限公司 

保密资料 

禁止外传 

 



          ★保密资料，禁止外传      专业的网站群产品和解决方案提供商 

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  
LT D. 

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 

 第 2 页 共 19 页 

目   录 

目录 ............................................................................................................................................................................2 

我的桌面 ....................................................................................................................................................................3 

1.公告信息 .................................................................................................................................................................3 

1.1.今日统计 ..........................................................................................................................................................3 

1.2.站群公告 ..........................................................................................................................................................4 

1.3.服务信息 ..........................................................................................................................................................5 

1.4.友情链接 ..........................................................................................................................................................5 

1.5.版本信息 ..........................................................................................................................................................6 

2.快捷方式 .................................................................................................................................................................6 

3.卡片信息 .................................................................................................................................................................7 

3.1.我的文章 ..........................................................................................................................................................8 

    3.1.1.常用栏目 ...................................................................................................................................................8 

    3.1.2.我的文章 ...................................................................................................................................................9 

3.2.文章管理 ........................................................................................................................................................14 

3.3.我的消息 ........................................................................................................................................................14 

3.4.最新文章 ........................................................................................................................................................17 

3.5.系统状态 ........................................................................................................................................................18 

3.6.访问量统计 ....................................................................................................................................................19 



          ★保密资料，禁止外传      专业的网站群产品和解决方案提供商 

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  
LT D. 

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 

 第 3 页 共 19 页 

我的桌面 

我的桌面是为了客户更方便快捷的维护信息，并且可以按照个人喜好设置桌面。用户登

录网站后，则默认进入的页面如下图所示： 

 

我的桌面包括的模块：公告信息区、快捷方式区、卡片信息区。 

1.公告信息 

公告信息区主要是一些展示信息包括：今日统计、站群公告、服务信息、友情链接、版

本信息。 

1.1.今日统计 

今日统计展示当前用户今日访问和今日发文次数，统计信息如图 1.1-1 所示： 

 

图 1.1-1 



          ★保密资料，禁止外传      专业的网站群产品和解决方案提供商 

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  
LT D. 

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 

 第 4 页 共 19 页 

1.2.站群公告 

站群公告展示信息如图 1.2-1 所示： 

 

图 1.2-1 

点击公告标题可查看公告详情，如有附件，点击附件名称可进行下载，公告详情窗口页

面如图 1.2-2 所示： 

 

图 1.2-2 

站群公告处展示的信息可在“系统管理->站群管理->站群公告”页面进行维护，站群公

告维护页面如图 1.2-3 所示： 
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图 1.2-3 

1.3.服务信息 

服务信息主要展示系统的服务电话和服务邮箱，系统默认有服务电话，如图 1.3-1 所示： 

 

图 1.3-1 

服务信息可在“系统管理->站群管理->站群公告->维护服务信息”页面进行维护，维护

服务信息页面如图 1.3-2 所示： 

 

图 1.3-2 

1.4.友情链接 

友情链接如图 1.4-1 所示： 
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图 1.4-1 

点击“访问网站群学习网”系统将跳转到相应网站，点击“关注博达服务”系统将弹出

“博达服务”微信公众号二维码图片。 

1.5.版本信息 

版本信息展示系统当前版本号和内部版本号，版本信息如图 1.5-1 所示： 

 

图 1.5-1 

2.快捷方式 

快捷方式区系统默认为空，点击右上角“ ”可选择要添加的内容，拖动已添加的

内容可进行排序，快捷方式设置页面如图 2-1 所示： 

 

图 2-1 
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添加内容后，在我的桌面页点击该栏目即可直接跳转到相应的页面，添加后我的桌面快

捷方式区如图 2-2 所示： 

 

图 2-2 

3.卡片信息 

卡片信息区默认情况下展示所有卡片：我的文章、文章审核、我的消息、最新文章、系

统状态、访问统计量，卡片信息区如图 3-1 所示： 

 

图 3-1 

拖动卡片右上角“ ”可调整卡片位置；点击卡片信息区右上角“ ”可进

入选择卡片页面，选择卡片页面如图 3-2 所示： 
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图 3-2 

在选择卡片页面勾选所要展示的卡片点击“ ”即可添加，点击“ ”即

可恢复成系统默认选择的卡片。 

3.1.我的文章 

我的文章卡片中包括常用栏目和我的文章，如图 3.1-1 所示： 

 

图 3.1-1 

3.1.1.常用栏目 

常用栏目中展示用户最新操作过的文章栏目，最多展示 5 个栏目，如图 3.1.1-1 所示： 
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图 3.1.1-1 

在常用栏目卡片中点击左上角“ ”进入选择栏目页面，选择栏目后点击

“ ”可进入新增文章编辑器；也可直接点击列表中文章栏目名称或者文章栏目后

“ ”进入新增文章编辑器。 

点击文章栏目后“ ”则直接跳转到文章管理该栏目的页面。点击“ ”可以

锁定当前栏目，锁定后在常用栏目列表中此栏目不会被其他栏目覆盖。 

3.1.2.我的文章 

我的文章展示当前用户添加的文章信息，左上角“ ”括号内展示添加的文

章总数，列表则显示最新添加的 5 篇文章。如图 3.1.2-1 所示： 

 

图 3.1.2-1 

在我的文章卡片列表中点击文章标题可直接对文章进行编辑。 

点击“ ”可进入“我的文章”页面，我的文章中包括：需要我审核的文章、我审

核过的文章、添加新文章、添加新组图、我的文章列表、我的文章评论、外来待处理文章、
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我的草稿项、我的撤稿箱。 

（1）需要我审核的信息 

点击“ ”，进入待审核文章页面，如图 3.1.2-2 所示： 

 

图 3.1.2-2 

勾选复选框“ ”，点击“ ”按钮即可批量退回，勾选的文章就处于“退回”

状态，需要用户修改再次提交审核。 

点击文章标题即可进入文章审核页面，如图 3.1.2-3 所示： 

 

图 3.1.2-3 

填写审核意见，点击“ ”按钮即可通过，此文章就直接发布了。 

填写审核意见，点击“ ”按钮即可退回，此文章就处于“退回”状态，需要用户

修改再次提交审核。 

点击“ ”可以进入文章编辑器进行修改。 

点击“ ”可网页预览此文章。 

（2）我审核过的文章 
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点击“ ”，进入我审核过的文章页面，如图 3.1.2-4 所示。 

 

图 3.1.2-4 

点击“ ”，可查看此文章的审核记录信息，如图 3.1.2-5 所示： 

 

图 3.1.2-5 

（3）添加新文章  

点击“ ”，进入选择栏目页面，选择栏目后点击“ ”可进入新增文

章编辑器。 

（4）添加新组图 

点击“ ”，进入选择栏目页面，选择栏目后点击“ ”可进入组图添

加页面，如图 3.1.2-6 所示： 
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图 3.1.2-6 

（5）我的文章列表 

点击“ ”，进入我的文章列表页面，在该页面中可进行修改文章、添加文

章、添加组图、撤稿、预览、查看审核记录操作。如图 3.1.2-7 所示： 

 

图 3.1.2-7 

（6）我的文章评论  

点击“ ”，进入文章评论页面，如图 3.1.2-8 所示： 
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图 3.1.2-8 

默认情况下，显示未审核的评论，点击评论的标题即可查看该文章下的所有评论信息，

可对评论进行审核、删除操作。 

（7）外来待处理文章 

点击“ ”，进入外来待处理文章页面，该页面可对外来投递的文章预览

并进行发布或者弃用。如图 3.1.2-9 所示： 

 

图 3.1.2-9 

（8）我的草稿箱 

点击“ ”，进入我的草稿箱页面，该页面显示用户在添加文章时自动保存为

草稿的文章，点击标题名称可对文章进行编辑发布，也可对草稿文章进行彻底删除。如图

3.1.2-10 所示： 
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图 3.1.2-10 

（9）我的撤稿箱 

点击“ ”，进入我的撤稿箱页面，该页面显示当前用户所添加的文章被撤稿

后的所有文章，可对撤稿文章进行还原、彻底删除、清空撤稿箱操作。如图 3.1.2-11 所示： 

 

图 3.1.2-11 

3.2.文章管理 

文章管理卡片展示当前用户所有的待处理文章（包括待审核的文章和外来待处理的文

章）。如图 3.2-1 所示： 

 

图 3.2-1 

卡片左侧展示可选择要处理的文章类型并显示待处理的个数，右侧列表显示最新的 5 条

待审核文章；点击文章标题可直接对文章进行审核，审核过程与我的文章中审核一致。 

点击卡片右上角“ ”可分别进入“信息审核”和“外来待处理文章”页面。页面

操作与我的文章中对应页面一致。 

3.3.我的消息 

我的消息卡片展示当前用户所有的消息信息（我的未处理消息和提醒消息）。我的消息卡
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片如图 3.3-1 所示： 

 

图 3.3-1 

卡片左侧展示消息类型并显示消息的个数，右侧列表显示最新的 5 条消息。 

点击“待处理消息名称”（点击后消息标记为已读“ ”），进入消息详情页面，如图 3.3-2

所示： 

 

图 3.3-2 

点击“ ”可进入消息对应处理页面，如图 3.3-2 中的“待审文章”点击处理后会

进入“需要我审核的文章”页面。 

点击“ ”进入“我的消息”页面，页面包括：待处理消息、提醒消息、已处理消

息、消息回收站、消息设置。 

（1）待处理消息 
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点击“ ”，进入待处理消息页面，如图 3.3-3 所示： 

 

图 3.3-3 

该页面可以对待处理消息进行删除操作，也可点击消息标题进入消息详细页面对消息进

行处理，处理方式与我的消息卡片中一致。 

（2）提醒消息 

点击“ ”，进入提醒消息页面，该页面与待处理消息一致。 

（3）已处理消息 

点击“ ”，进入已处理消息页面，如图 3.3-4 所示： 

 

图 3.3-4 

该页面可以对已处理消息进行删除操作，也可点击消息标题查看消息详细页面。 

（4）消息回收站 

点击“ ”，进入消息回收站页面，如图 3.3-5 所示： 

 

图 3.3-5 
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该页面可对删除的消息进行恢复、彻底删除、清空回收站操作，也可点击消息标题查看

消息详细页面。 

（5）消息设置 

点击“ ”，进入消息设置页面，如图 3.3-6 所示： 

 

图 3.3-6 

该页面可以对个人消息提醒进行勾选，系统默认个人消息均没有勾选。 

3.4.最新文章 

最新文章卡片展示当前用户所关注栏目的文章，列表展示所关注栏目最新的 5 篇文章。

如图 3.4-1 所示： 

 

图 3.4-1 
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点击文章标题可预览此文章。 

点击卡片右上角“ ”可查看当前用户所关注栏目的所有文章。 

点击卡片右上角“ ”进入选择关注的栏目页面，该页面系统默认没有选择，如图

3.4-2 所示： 

 

图 3.4-2 

3.5.系统状态 

系统状态动态展示：CPU 使用率、应用内存使用率、系统启动时间、系统运行时间、磁

盘可用空间信息。如图 3.5-1 所示： 

 

图 3.5-1 
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3.6.访问量统计 

访问量统计以折线图的统计方式展示当前用户所有站点的访问量情况，如图 3.6-1 所示： 

 

图 3.6-1 


