
关于做好 2025-2026学年第二学期教材选用与审

核工作的通知

各部门：

为深入贯彻国家关于加强教材建设与管理的决策部署，

全面落实教育部《职业院校教材管理办法》等文件要求，进

一步提升教材选用质量，完善教材选用审核机制，现就做好

2025-2026学年第二学期教材选用、审核与征订工作有关事

项通知如下：

一、教材选用原则

（一）坚持正确导向。各部门党委（党支部）要切实履

行教材工作主体责任，严格执行教材管理相关规定，严格执

行“凡选必审”“谁选用谁负责”原则，规范教材选用程序，

确保教材的政治性、思想性和科学性，坚决杜绝不合格教材

流入教学环节。

（二）突出优质优选。思想政治理论课必须使用国家统

编教材；专业核心课程和公共基础课程教材原则上优先选用

全国优秀教材、省级及以上规划教材，二级学院规划教材选

用率须达到 30%以上。

（三）确保内容时效。原则上选用近三年正式出版的高
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职高专教材，确保教学内容行业发展同步，与人才培养需求

相适应。

（四）规范选用程序。以课程归口为单位开展教材选用

工作，一门课程限选一种教材。任课教师用书须与学生用书

保持一致。确无适用教材的课程，须提供完整的电子教案、

课件及习题等教学资源。

（五）严格境外教材管理。境外原版教材实行“一本双

查”制度，确保教材内容符合中国法律法规和教育方针。

二、教材审查重点

1.政治方向何价值导向是否正确；

2.内容是否存在科学性错误；

3.链接内容、封面、插图和地图等是否合规；

4.是否使用盗版盗印教材；

5.是否违规编写出版国家统编教材；

6.是否擅自使用或仿冒国家规划教材标识；

7.境外教材是否存在意识形态风险。

国家规划教材以教育部发布的《职业教育国家规划教材

书目》为准

三、教材征订流程

（一）教材目录录入

教务部负责将本学年经审核通过的教材出版目录统一

录入教务管理系统，为教材选用提供基础数据支持。



（二）教师教材选定

任课教师（课程主讲教师）登录教务系统，进入“教材

管理-教材征订管理-任务教材指定申请”模块，从系统目录

中选择适用教材。

特别说明：涉及多校区使用的公共课教材，专业（教

研室）主任须在备注栏明确标注各校区教师用书数量，确保

征订数据准确无误。

（三）专业审核确认

专业（教研室）主任负责审核本专业所选教材的适用性

与准确性，核对无误后，导出本专业教材信息表格。

（四）部门汇总初审

教学秘书负责收集并汇总各专业（教研室）提交的教材

信息，统一填写至《教材选用信息征集汇总表》。汇总过程

中应对信息的完整性与准确性进行初步审核，发现问题及时

与相关专业（教研室）沟通修正。汇总表及相关教材样书须

提交所在部门党组织进行政治把关。

（五）党政联席会议审议

教学秘书将汇总材料提交党政联席会议审议。审议通过

的，由党委书记在汇总表上签署同意意见；未通过的，需说

明具体原因并组织重新选报或修改。

四、工作安排

（一）部门初选阶段（2025年 12月 5日前）



各部门组织任课教师商定教材选用方案，专业（教研室）

负责初审，二级学院教学指导委员会（教材建设与工作管理

小组）复审，形成会议纪要。

（二）审核报送阶段（2025年 12月 12日前）

各部门将经二级党组织审核的《教材选用信息征集汇总

表》、教材样书及会议纪要的电子版报送教务部刘雅莉老师

OA处，纸质版（一式一份）报送至广州校区办公楼 315室刘

雅莉老师处。

（三）学校审议阶段（12月 19日前）

教务部汇总整理后提交学校教材建设与选用委员会审

议，公示 5个工作日无异议后报学校党委审定。

五、工作要求

（一）加强组织领导。各部门要高度重视教材选用工作，

严格按照时间节点完成各环节任务。

（二）规范变更程序。教材选用信息提交后原则上不予

变更。确需变更的，须填写《教材变更申请表》并确保不影

响正常教学秩序。

（三）强化责任追究。因漏报、错报、重报或审核不严

造成教学事故的，将按相关规定追究责任。

请各部门认真组织实施，确保教材选用工作规范有序开

展，切实提高教材建设质量，为提升人才培养质量提供有力

保障。



联系人：教务部 刘雅莉 李思茗 020-37395075
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