
关于做好 2024 届毕业生校友联络员

推荐工作的通知

各二级学院：

为加强学校校友工作体系建设，增进校友间的联络与沟

通，及时了解掌握校友信息，凝聚和发挥校友力量，助推学

校双高校建设，现将做好 2024 届毕业生校友联络工作通知

如下：

一、推选范围

以毕业班级为单位推荐班级校友联络员，每个班级推选

2 名。各学院从推选的班级联络员中，选出 3 名作为院级联

络员。本学院党委副书记和毕业班辅导员自动当选为院级联

络员。

二、联络员推荐基本条件

1、关心学校建设，关注学校发展，热心校友工作，乐

于为校友服务。

2、具有良好的群众基础，较强的人际沟通能力、组织

协调能力，且具备很好的亲和力和班级影响力。

3、能积极参加学校组织的各项活动。

4、具有学生干部经历者优先。

三、联络员职责



1、负责保持与学校和本班同学的联系，协助学校健全、

更新校友信息，定期向学校校友工作办公室、所属学院反馈

本班同学信息，推荐优秀校友事迹供学校宣传报道，同时将

学校的发展情况通过推文等形式告知校友。

2、积极参加学校校友会和就业地校友分会的活动，及时

与所在地校友会交流信息。

3、收集本班同学对学校发展和建设的意见和建议，及时

向学校校友会反馈，为学校建设发展服务。

4、如有特殊原因不能继续承担校友联络员工作，请务必

在本班同学中推荐接替者，并报学生工作部备案。

5、遵守保密规定，严禁恶意泄露校友信息，保护校友权

益。

四、工作要求

1、高度重视，加强组织联络。各二级学院须高度重视校

友联络工作，明确校友联络工作的重要性，并成立学院校友

联络组，由党委副书记担任组长，毕业班辅导员担任联络组

副组长，开展校友班级联络员推选工作，建立 2024 届学院

校友班级联络员工作群，并如实做好上报工作。

2、认真汇总，及时上报。各二级学院填写《广东工程职

业技术学院 2024 届院级校友联络员信息表》《XX学院 2024

届校友联络员汇总表》（见附件 1、2）（汇总表中注明院级联

络员、班级联络员、院级联络员），于 6 月 16 日前将纸质版



（盖学院公章)交到学生工作部(广州校区办公楼 310,清远

校区办公楼 503），电子版通过OA发送至学生工作部施健。

3、汇总公示，保持联系。学生工作部对二级学院上报材

料进行汇总审核并进行名单公示，建立 2024 届毕业生校友

联络工作群，邀请二级学院院级联络员加入 2024 届毕业生

校友联络工作群。具体安排与学生工作部施健老师联系。

4、加强宣传，形成常态。各二级学院加强宣传，形成

校友联络常态化机制，定时回访、收集校友信息，凝聚和发

挥校友的力量。

附件：1、广东工程职业技术学院 2024 届院级校友联络员

信息表

2、XX学院 2024 届校友联络员汇总表

学生工作部（招生与就业指导中心）
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