
关于 2026-2027 学年第一学期期初考务工作

安排的通知

各教学单位：

根据《关于 2025-2026 学年第二学期期末考试工作安排

的通知》及相关文件精神，结合学校教学工作实际，现将本

学期期初补（缓）考工作安排通知如下：

一、补考资格认定

凡在 2025-2026 学年第二学期课程考试中办理缓考或成

绩不及格的学生，可参加本次补考，成绩合格后取得相应课

程学分。缺考、舞弊及存在其他违反考试管理规定行为的学

生，不得参加本次补考，须按学校相关规定申请课程重修。

二、补考工作责任落实

各教学单位全面负责本单位所开设课程的补考组织实

施工作，涵盖考试类与考查类课程。各教学单位应明确一名

分管领导专项负责，并成立考务工作小组，承担以下职责。

（一）全程指导、监督补考各环节工作；

（二）及时协调处理考试期间的突发事件；

（三）核查考试违纪行为，提出初步处理意见。

三、考务组织与监督管理

（一）常规考务工作安排

各教学单位须认真落实考务组织、巡考督查及自查自纠

工作，具体要求如下：

1.精准编制补考安排总表，完善课程主考教师、监考人

广东工程职业技术学院



员、考场影像等关键信息；

2.及时将考试安排通知到相关任课教师和考生，确保各

方明晰岗位职责与考试纪律要求；

3.考前须组织开展学生诚信教育和监考教师纪律培训，

增强考生自律意识，规范监考履职行为；

4.考试期间，各教学单位应加强过程监督与现场巡查，

对发现的问题及时整改，对违规行为严肃处理。学校也将统

一组织巡查督导，维护公平公正的考试秩序。

（二）教学见习学生考务工作安排

各教学单位须统筹做好大三校外教学见习学生的补考

组织工作，结合学生见习在岗实际，灵活设置考试安排，每

门课程需安排同一时间补考，可根据实际情况选择以下方

式：

1.见习地集中线下考试方式

补考学生集中在同一企业参加教学见习的，可采用在见

习地集中线下考试方式进行补考。学院须提前对接见习单

位，协调落实集中考试场地，安排监考及管理人员，实行集

中场地、集中时间、统一管理；严格做好身份核验、考场纪

律管控、影像留存、试卷收发与保管等工作，确保异地线下

考试规范有序开展。

2.学生自主线上考试方式

自主见习的补考学生可采用学习通平台进行线上考试。

（1）学生须提前确认网络畅通、环境安静、画面清晰，

考试全程配合人脸识别及随机抓拍等核验措施；

（2）考试过程中严禁切屏、搜题、代考、查阅资料等

违规行为，须独立完成作答；

（3）任课教师考前应做好纪律宣讲，考后完整留存线

上考试过程数据及抓拍记录，以备溯源核查。



各教学单位须提前摸排见习学生的见习地点、在岗状态

及考试方式选择，精准统计考生信息，建立补考专项台账，

确保应考学生无遗漏。同时，须将考试时间、考试形式、操

作流程、考场纪律及相关注意事项逐一通知到每一位见习学

生，督促其按时按要求参加考试，避免漏考或缺考。教务部

将对教学见习学生补考工作实行全流程监督、随机抽查。

四、补考及成绩录入时间安排

（一）补考组织时间。各教学单位须在 2026 年 9 月 7

日至 9 月 18 日期间，完成本单位所有课程补考的组织实施

工作，确保按时完成全部补考任务。

（二）成绩录入时间。教务管理系统补考成绩录入通道

开放时间为 2026 年 9 月 14 日至 9 月 28 日，请各教学单位

督促任课教师按时完成录入。

（三）阅卷及特殊情况处理。原则上，每门课程考试结

束后 3 个工作日内须完成阅卷。若因特殊情况无法按时录入

成绩，各教学单位须及时向教务部提交书面说明，注明原因

及预计完成时间。

五、考风考纪要求

（一）强化诚信教育与纪律培训。各教学单位应于考前

做好学生考试诚信教育和教师工作纪律培训，增强学生诚信

考试的自觉性和教师维护考试秩序的主动性。

（二）规范监考履职行为。监考教师须严格按照学校考

试管理相关规定，在考前入场环节规范开展违禁物品查验工

作，考试过程中认真核实考生身份信息，严格履行监考职责，

杜绝违规违纪行为发生。

（三）落实单位监督责任。考试期间，各教学单位须加

强对期初补考工作的全面监督与自查，进一步强化考试管

理、严肃考试纪律，确保各项考试组织实施工作落到实处、



规范到位。

（四）强化学校巡查督导。考试期间，学校将加强对各

教学单位补考组织实施情况及考试现场的巡查力度，严肃查

处各类违规违纪行为，全力维护公平、公正的考试秩序。

六、材料提交要求

（一）汇总表及名单提交。各教学单位须于 2026 年 9

月 9 日前，将电子版《2026-2027 学年第一学期补考、缓考

情况表》（含“补考、缓考汇总表”及“补考、缓考学生名

单”）通过 OA 形式发送至教务部罗嘉维老师处。

（二）试卷及成绩材料归档。任课教师须从教务管理系

统导出课程《成绩单》《成绩分析报告》，连同整理规范的试

卷一并提交至所在教学单位，由各教学单位负责归档保存，

教务部将在后续对归档材料进行随机抽查。

补考工作涉及学生学籍处理和毕业资格审查，关系学生

切身利益，请各教学单位高度重视，切实履行主体责任，统

筹做好考试安排、人员调配、命题阅卷等各环节工作，确保

期初补考工作平稳有序完成。

联系人：罗嘉维 联系电话：020-37395075

魏 通 联系电话：0763-3919096

附件：1.2026-2027 学年第一学期补考、缓考情况表

教务部

2026 年 9 月 4 日


