
关于全面使用学工系统加强学生工作信息

化管理的通知

各二级学院：

为进一步提高我校学生工作信息化管理水平，全面加强

学工管理系统的有效使用，以数据赋能学生管理工作，推进

学生工作精准化和高效率，现将有关事项通知如下：

一、登录方式

网页端：http://xsfw.gdep.edu.cn。点击“学工系统”

进入账号登录界面。学生和老师登录的用户名和密码为服务

门户的统一身份认证账号和密码（默认身份证后 8 位）。

手机端：从“广东工程职院学生工作部”微信公众号“学

生服务”-“学工系统”登录；或下载“今日校园”APP 选择

“更多”-“学工系统”登录。

二、系统模块

学工管理系统主要由以下六个模块构成，分别为学生数

据模块、学生事务模块、团委管理模块、资助管理模块、奖

惩模块、思政教育模块。系统界面如下：



三、各模块使用要求

1、学生数据模块

系统中的在校生数据与教务系统数据对接，对于学生信

息变动（如转专业、休学、退学等），辅导员需在完成相关

流程后及时提交教务部学籍人员更新。

同时，各学院需定期检查和更新学生数据板块中的基本

信息，确保所有录入信息的真实性、完整性和时效性，经查，

部分学生的信息填写不完整，对尚未完善的学生个人照片、

个人基本信息（含学籍信息、入学信息、联系信息、其他信

息、家庭成员）、扩展信息（含任职、校外实践、校外奖励）

等需进行更新，以便直观了解学生在校期间发展情况。



2、学生事务模块

问卷调查。学工部根据不同阶段的需求发布问卷调查，

各学院组织学生在规定时间内填写问卷，收集所需信息。

学生请假。学生请假需统一在学工系统中提起申请，根

据请假类别逐级审批，以便准确掌握学生请假去向，请假结

束做好销假处理。



节假日离返校。各学院根据设置的节假日时段，做好离

校及返校登记，离校时做好学生去向统计，返校时定位学生

所在位置，精确掌握学生动态。

3、团委管理模块

该模块包含学生干部评定、学生活动、学生社团、志愿

服务、推优入党、社会实践、第二课堂,以上内容根据团委

的要求进行填报，及时录入有关数据。



4、资助管理模块

困难生认定。在学工部每学年开展的困难生认定工作中，

各学院需利用该模块设置工作方案、领导小组，学生在系统

中提起困难认定申请，逐级评审，公示，形成困难生数据库，

客观显示学生受助情况，为助力困难生成长成才提供依据。

助学金评审。在每学年开展的助学金评审工作中，已认

定为家庭经济困难学生可以在系统中提交助学金申请，填写

家庭经济状况、申请理由等信息，并上传相关证明材料，辅



导员可以在系统设置资助工作领导小组，查看学生申请内容，

进行初步审核，提交学院会议纪要等操作，在今后开展的助

学金评审工作时，需让学生在系统中完成此项操作，规范助

学金评审信息化管理流程。

勤工助学。各部门（学院）利用该板块设置勤工岗位，

规范招聘流程，在今后的勤工助学岗位招聘及资金发放中需

填报相关数据，以便精确掌握困难生勤工助学以及资金使用

情况。

5、奖惩管理模块

奖惩管理模块可以记录学生的奖励和惩罚情况，形成奖

惩档案，为学生的综合素质测评提供参考依据，系统能够自



动统计分析奖惩数据，帮助辅导员更直观了解学生在校表现。

辅导员需根据学生个人获奖及违纪处分情况及时将相关信

息录入系统，以便在学生评优评先工作中更加直观的评价学

生发展情况，同时为学生个人档案归档提供依据。

6、思政教育模块



完善就业信息收集数据，有效利用就业信息收集板块记

录企业数据及访企拓岗数据，形成校企合作通讯录，便于开

展访企拓岗工作，形成工作记录。

完善政工队伍信息，经查，部分辅导员信息填写不完整，

请补充辅导员个人基本信息（含基本信息、学工信息、任职

信息等）、扩展信息（含培训经历、获奖情况、学习经历等），

以便掌握辅导员学生管理及个人发展情况，做好队伍建设。

辅导员日志集走访课堂、谈心谈话、班级活动、家校联

动等工作板块于一体，便于直观体现辅导员各项学生工作开

展情况，提高学校信息化管理水平和教育质量，辅导员需根

据工作开展情况，及时将有关数据录入系统，此项数据将作

为辅导员考核的重要依据。



四、工作要求

1、加强使用，及时维护数据。学工管理系统将与学校

后勤管理系统、教务系统对接，各学院需全面使用学工管理

系统，实现学生管理无纸化办公，及时维护更新相关数据，

对已开展的工作数据及时录入系统（特别是学生数据、辅导

员数据），3 月 29 日前补充完善，以便在各系统快速查阅及

调用所需信息。

2、有效运用，提升管理水平。请各学院严格执行上述

要求，确保学工系统在日常工作中能够得到有效运用，准确

调用有关数据，切实提高我校的信息化管理水平，学工部将

不定期检查系统使用情况。

3、积极反馈，完善系统功能。学工管理系统首次上线

全面使用，可能存在各种不可预见的问题，请各学院将系统

存在的问题及时向学工部反映，学工部与开发公司沟通，完

善系统功能。



学生工作部（招生与就业指导中心）

2025 年 3 月 18 日


